GOREVDEN AYRILMA iSLEMLERI

BASLA

y

Rektorlikten naklen atama, istifa veya emeklilik islemleriyle ilgili yazinin
gelmesi

y

isten ayrilacak kisi adina ilisik Kesme Belgesi diizenlenerek, ilgili kisi ve b
birimlere imzalattirildiktan sonra geri getirmesinin istenilmesi

v

Zimmetli demirbas esyalarin teslim alinmasi igin Tasinir Kayit Yetkilisine ‘
yonlendirilmesi

Y

Personel Kimlik Kartinin geri alinmasi

icin ilgili birimlere
yonlendirilir

Evet

tamamlandi mi?

Kisi naklen atama ile isten ayriliyorsa Nakil Bildirim Formunun
diizenlenerek 2 nishasinin kendisine verilmesi

y

SGK tizerinden isten Ayrilis Bildirgesi hazirlanarak cikis isleminin
vapilmasi

v

isten ayrilisin Ust yaziyla Rektorliige ve tahakkuk birimine bildiriimesi

v

SUREC SONU

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN



